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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES Y SERVICIOS
DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
(REMTyS)

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
COORDINACION DE EMPLEO

HOMOCLAVE DDE-OQ

OMBRE TRAMITE SERVICIO X

Atencion a buscadores de emplec mediante boisa de frabajo.

| DESCRIPCION

Dar a conocer las vacantes que ofrecen las empresas a los buscadores de empleo de manera presencial, digital y via telefonica, para reducir los
indices de desempleo

FUNDAMENTO LEGAL Articulo 158 fraccion XX del Bando Municipal vigente.

DOCUMENTO A OBTENER RETJl=]

VIGENCIA DEL DOCUMENTO FUNDAMENTO LEGAL DE LA

A OBTENER No aplica VIGENCIA eaaaphiod

PRESENCIAL ATENCION TELEFONICA EN LINEA PRE-GESTION EN LINEA

Oficina de la Coordinacion de
Empleo, ubicada en calle Adolfo
Lopez Mateos 500 esq. calle
Geranio, Col. Isidro Fabela,
Atlacomulco México.

Para pedir informes, al correo
electrénico:
empleoatlacomulco2@gmail.com

Comunicarse al teléfono

7121248671 No aplica

SASES ENTOS GHE EL TRANGED Cuando el ciudadano este interesado en una vacante laboral.

SERVICIO DEBE REALIZARSE

F-UNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS |

RECHISTES REQUISITOS
PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIA(S)
1. Requisitar el formato de bitacoras de asistencia o registro Sl No Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrollo
de llamadas, que obran en la Coordinacién de Empleo. Econémico. Procedimiento 2.2. “Atencién a Solicitantes de
Empleo”. Pagina 118.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica sl No |Noaplica
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica Sl No No aplica

FORMATOS DESCARGABLES [i[Ell=]

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

1. Elciudadano o ciudadana establece comunicacion con la Coordinacion de Emplec de manera presencial, telefonica o a través del correo
electrénico.

2. Seregistra en Bitacora datos del ciudadano para su atencion y seguimiento como son: nombre, edad, curp, domicilio, escolaridad, correo
electrénico, teléfono, perfil del aspirante y puesto o vacante solicitada.

3. La Coordinacién de Empleo, busca en el catdlogo de vacantes alguna plaza que aplique el perfil del aspirante y le proporciona la
informacion correspondiente.

4. El ciudadano o la ciudadana, se presenta con la carta de presentacion en la empresa que oferta la vacante o se pone en contacto con el
area de Recursos Humanos de la empresa.
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No aplica.

PLAZO PARA PREVENIR AL

SOLICITANTE EN CASO DE ; FUNDAMENTO :
AUSENCIA © ERROR EN No aplica JURIDICO No ziplica
REQUISITOS
PLAZO DEL SOLICITANTE
PARA SUBSANAR LA No aplica FU‘IJ\IUD;i\gIIICE:IEI)TO No aplica
PREVENCION
 DURACIONDEL . e e 20 min.
O iITE S S e 10 min. PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA
COSTO Gratuito
FUNDAMENTO [
JURIDICO oaplca
TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE
FORMA DE PAGO EFECTIVO | N/A s N/A B N/A PAGOS) N/A
:DONDE PODRA -
PAGARSE? Noaplics
OTRAS i
ALTERNATIVAS  [Radelals
[ CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL Contar con vacantes registradas y vigentes.
TRAMITE © SERVICIO
¢APLICA AFIRMATIVA - NS FUNDAMENTO RS
g aplica JURIDICO O aplica

FICTA?

Articulo 95 fraccién Il de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios, ¥y
articulo 19 fraccion XIX del Bando
Municipal vigente.

51=31e (e lls1 S e IS Denuncia ante el Organo Interno de Control Municipal del

USUARIOS ANTE Ayuntamiento de Atlacomulco, ubicado en calle Roberto RSl altlI= i e)
ACTOS DE Barrios Castro S/N, Col. Las Fuentes, Atlacomulco, México. JURIDICO

CORRUPCION Teléfono 7121246050.

DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE FUNDAMENTO Articulo 62 de la Ley para la Mejora
et QRIS B e R =B Protesta Ciudadana JURIDICO Regulatoria del Estado de México y sus
LOS DATOS AQUI Municipios.
MANIFESTADOS

Los actos o resoluciones de los érganos municipales podran
‘ser impugnados por la parte afectada, con el objeto de
modificarlos o revocarlos mediante el Recurso Administrativo FaEl sl IS BEel Articulo 262 del Bando Municipal
de Inconformidad o via Juicio Administrativo, de conformidad [SE[EId]s![se) vigente,

con lo gue establece el Cddigo de Procedimientos
Administratives.

DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE LA
NEGATIVA

£APLICA INSPECCION,
VERIFICACION O
VISITA DOMICILIARIA
(previa, durante o
después de la
resalucion del tramite o
servicio)?

NOMBRE DE
LA

INSPECCION,

bl VERIFICACION
O VISITA

DOMICILIARIA

FUNDAMENTO

Noaplica JURIDICO

No aplica

DOCUMENTOS QUE
No aplica DEBERA CONSERVAR No aplica
PARA SU REALIZACION

SUJETO OBLIGADO
QUE LA REALIZA




¥ _

) . . .
A8 Municipio de 4 42\
-’:Ej Atlacomulco v““hmtlhamg?“rgﬂg@

INSPECCION, Noasii
VERIFICACION O aplica
VISITA DOMICILIARIA
DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE
r Direccion de Desarrollo Econémico | Coordinacién de Empleo

TITULAR DE LA DEPENDENCIA [T e
SNREIN C 2. Adolfo Lopez Mateos esq. calle Geranio NO. EXT. m NO. INT.
COLONIA Isidro Fabela MUNICIPIO Atlacomulco

eI O R e V8l 01 G i =l o (8] | unes a Viernes de 09:00 a 16:00 horas.

‘ GBS 50454
\ LADA | TELEFONOS EXTENSION | CORREO ELECTRONICO
712 1248671

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL TRAMITE O SERVICIO

No aplica

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1

&£Cudl es la frecuencia con la que se actualiza las vacantes?

RESPUESTA Los dias viemes, de manera semanal.

PREGUNTA FRECUENTE 2

RESPUESTA

PREGUNTA FRECUENTE 3

éAtienden Gnicamente a buscadores de empleo del municipio de Atlacomulco?

No, la Coordinacién de Empleo atiende a toda la poblacién en general, aun cuando sea de otro municipio.

¢Es necesario presentar Curriculum Vitae o Solicitud de Empleo en la Coordinacién de Empleo?

Es opcional. Sin embargo, ayuda a puntualizar la experiencia del ciudadano o ciudadana a fin de poderle
proporcionar alguna vacante mas acorde a su estudio, habilidades y aptitudes,

RESPUESTA

PREGUNTA FRECUENTE 4

| : Qué prestaciones y sueldos tiene la vacante?

Estos datos son proporcionados por el personal de Recursos Humanos de la empresa a la que se le vincule al
buscador de empieo.

RESPUESTA

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica
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